
OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO  

w Urzędzie Miejskim w Pełczycach 

 

Burmistrz Pełczyc 

ogłasza otwarty i konkurencyjny nabór kandydatów  

na wolne stanowisko  

Kierowca- konserwator 
(nazwa stanowiska pracy) 

 
Urząd Miejski w Pełczycach 

ul. Rynek Bursztynowy 2,  73- 260 Pełczyce  
(nazwa i adres jednostki) 

 
Opis stanowiska: 

1.    kierowca samochodów osobowych, konserwator w Urzędzie Miejskim w Pełczycach, 

2. kierowca- konserwator sprzętu ratowniczego Ochotniczej Straży Pożarnej                             

w Pełczycach. 

 
I. Zakres wykonywanych zada ń na stanowisku: 

1. Dbanie o stan techniczny, obowiązkowe wyposażenie i ogólny wygląd pojazdów 

służbowych (w tym wykonywanie obowiązków wynikających z instrukcji fabrycznej 

producenta samochodu, monitorowanie spraw związanych z przeprowadzaniem przeglądów 

technicznych pojazdu itp.). 

2. Bieżące rozliczanie zużycia paliwa pojazdów będących na stanie Urzędu Miejskiego                         

i systematyczne prowadzenie ewidencji. 

3. Dostarczanie i odbiór korespondencji urzędowej i przesyłek na zlecenie przełożonych. 

4. Dostarczanie posiłków ze Szkoły Podstawowej w Pełczycach do Szkoły Podstawowej                 

w Będargowie. 

5. Wykonywanie na bieżąco drobnych prac remontowych, konserwatorskich i porządkowych 

na terenie Urzędu Miejskiego w Pełczycach i w jego bezpośrednim otoczeniu. 

6. Dokonywanie zakupów bieżących na potrzeby Urzędu. 

7.Utrzymanie w stałej sprawności technicznej oraz bieżąca konserwacja sprzętu 

pożarniczego OSP (w szczególności: pojazdów samochodowych, motopomp i innego 

sprzętu stanowiącego wyposażenie OSP w Pełczycach). 

8. Utrzymanie czystości i porządku w pomieszczeniach garażowych, zapleczu warsztatowo- 

magazynowym oraz wokół strażnicy OSP w Pełczycach. 

9. Wykonywanie czynności z zakresu obsługi OT-1 i drobnych napraw nie wykraczających 

poza przygotowanie fachowe i posiadane uprawnienia. 

10. Prowadzenie pojazdu pożarniczego na akcję i z akcji ratowniczo- gaśniczej, na manewry, 

ćwiczenia, zawody sportowo- pożarnicze oraz innych działań będących w zakresie OSP. 



4. Wykonywanie innych zadań zleconych przez Burmistrza Pełczyc, z-cę Burmistrza, 

Sekretarza Gminy oraz Gminnego Komendanta OSP. 

 

II. Wymagania: 

1. Wymaganie niezb ędne: 

1) ukończone 21 lat, 

2) obywatelstwo polskie, 

3) wykształcenie minimum zawodowe oraz kwalifikacje do zajmowania tego stanowiska, 

4) prawo jazdy kat. B oraz C, 

5) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych, 

6) kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo 

ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

7) brak przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na  stanowisku, 

8) nieposzlakowana opinia, 

 

2. Wymagania dodatkowe: 

     1) zaświadczenie o ukończeniu szkolenia podstawowego dla strażaków ratowników OSP, 

      2) zaangażowanie w realizację powierzonych zadań, odpowiedzialność, terminowość, 

sumienność, odporność na stres, 

 

III. Warunki pracy na danym stanowisku: 

1. zatrudnienie w wymiarze- pełny etat, 

2. umowa o pracę. 

 

IV. Wymagane dokumenty: 

1.  kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, 

2.  oświadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie, 

3. oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw 

publicznych, 

4. oświadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne 

przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

5. oświadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii, 

6. oświadczenie kandydata o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy                     

na stanowisku określonym w ogłoszeniu o naborze na wolne stanowisko urzędnicze, 

7. kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe, 

wymagane do wykonywania pracy na stanowisku określonym w ogłoszeniu o naborze                            

na wolne stanowisko; 

8. życiorys (cv) z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierający w szczególności 

informację o stażu pracy, 



9.   list motywacyjny z uzasadnieniem przystąpienia do konkursu, 

10. oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych 

zawartych w dokumentach składanych w związku z naborem, dla potrzeb niezbędnych                       

dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego                        

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych                         

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 

osobowych) oraz z ustawą z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych. 

 

Oświadczenia i kwestionariusz osobowy powinny być własnoręcznie podpisane przez 

kandydata. Kserokopie dokumentów kandydat poświadcza za zgodność z oryginałem 

opatrując je własnoręcznym podpisem i datą. 

 

V. Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych: wskaźnik zatrudnienia osób 

niepełnosprawnych w Urzędzie Miejskim w Pełczycach w miesiącu marcu nie przekraczał                  

6 %. 

VI. Sposób, termin i miejsce składania dokumentów: 

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętych kopertach                             

z podaniem imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania i numeru telefonu kontaktowego                       

z dopiskiem: Kierowca- konserwator w Urz ędzie Miejskim w Pełczycach w sekretariacie 

Urzędu Miejskiego w Pełczycach lub przesłać na adres: Urząd Miejski w Pełczycach, ul. 

Rynek Bursztynowy 2, 73- 260 Pełczyce (liczy się data wpływu do Urzędu)                                          

do dnia 14 kwietnia 2025 r. do godz.10:00. 

Dokumenty aplikacyjne, które wpłyną do Urzędu Miejskiego w Pełczycach po wyżej 

określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

 

VII. Dodatkowe informacje 

Nabór na wolne stanowisko urzędnicze przeprowadzi Komisja Konkursowa 

powołana przez Burmistrza Pełczyc. 

Z kandydatami spełniającymi wymagania formalne określone w ogłoszeniu o naborze 

na wolne stanowisko urzędnicze zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna.                            

O jej terminie i miejscu kandydaci zostaną powiadomieni telefonicznie. 

Dodatkowe informacje można uzyskać w Urzędzie Miejskim w Pełczycach                                

oraz telefonicznie pod nr telefonu 957685038.  

Informacja o wyniku naboru na wolne stanowisko urzędnicze będzie umieszczona                   

na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Pełczycach oraz 

na tablicy informacyjnej w Urzędzie Miejskim w Pełczycach. 

 

Burmistrz Pełczyc 

/-/ Anna Kochanowicz 


